ECDL onlajn obuka

Korisnicko uputstvo




ECDL onlajn obuka

Obuka i provera znanja se vrsi na online sistemu u radnom okruZenju polaznika.

Najvaznije karakteristike online sistema su:

1.

1

Sistem online obuke je zasnovan na vizuelnom ucenju, posmatranjem simulacija tacnih
reSenja Sto se pokazalo kao najbolji nacin sticanja digitalnih kompetencija.

U¢i se na prakti¢nim interaktivnim zadacima, sa kojima se sre¢emo u svakodnevnom
radu.

Prakti¢ni zadaci su praceni tekstualnim objaSnjenjima u pdf formatu dostupnim u
okviru vecine zadataka.

Online sistem za obuku je dostupan 24/7.

Obezbedena je podrska korisnickog servisa.

Tokom obuke polaznik samostalno proverava svoje znanje na testovima, pra¢enjem
simulacija ta¢nih odgovora i koriSenjem tekstualnih objasnjenja sti¢e nova znanja.

Pre startovanja testova i pocetka online obuke, proverite da li Vas racunar ispunjava
minimalne zahteve za rad aplikacije ECDL Internet test centra:

MS Internet Explorer (preporucujemo da online obuku uvek otvarate iz Internet
Explorera ili Mozzila Firefox)

Flash Player 9 ili noviji (moZete preuzeti sa prve strane sajta www.ecdltest.rs )

Adobe Acrobat Reader

Rezolucija monitora 1280 x 800 ili veca.




Uputstvo za koriS¢enje sistema za onlajn obuku i testiranje

Na naslovnoj strani sajta www.ecdltest.rs , izaberite dugme Online obuka (prikaz na slici 1).
A zatim na novootvorenoj stranici (slika 2) unesite svoje korisnicko ime i lozinku.
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B Testiranje

> Novi korisnik

ECDL Internet test centar

» Aktivacija naloga
» Online obuka ECDL - European Computer Driving Licence ili Evropska kompjuterska vozatka dozvola je test poznavanja sustinskih IT koncepata, koji potvrduje da

je nosilac sertifikata u potpunosti kompetentan za kori3¢enje personalnog raZunara i osnovnih programskih aplikacija.
> Cene online obuke

¥ Zaboravijena lozinka Neelie Kroes - Potpredsednik Evropske Komisije i Predsednik Digitalne Agende Evrope preporutuje ECDL standard kao evropski standard digitalne
pismenosti.
ledajl inovij ECDL i Zivanja na bazi online cbuke i sertifikacije 452 nastavnika u esnovnim i srednjim Skolama u Srbiji.
@ ECDL Internet test centar ima za cilj da Vam omoguéi online obuku i testiranje za dobijanje ECOL Start i Core sertifikata, primenom najnovijih Internet
Flash player 9 tehnologija.

D korisnitko uputstvo Da li ste znali, da proseéan sluzbenik izgubi 38 minuta dnevno usled nedovoline obuZenosti da koristi esnovne office aplikacije? Na godidnjem nivou to je
20 radnih dana izgublienog vremena, odnosno u finansijskam smislu izgubljena jedna plata godidnje po zaposlenom!

- ECDL online obuka na naim interak driajima predstavlja najefikasni; naéin da naufite sve ito je predvideno ECOL nastavnim
EC D I_ programonm. UZite iz udobnosti svoga doma, sa posia i u vreme kada to Vama najw&e odgovara.

ECDL online testiranje ¢e Vam smoguditi da odmah saznate rezultate ispita.

Za one koji vole da uZe iz knjiga, odobrenu ECOL literaturu moZete poruditi ovde.

Sa nama éete viSestruko ubrzati proces ugenja, uitedeéete Vade dragoceno vreme | novac, a uz sve to i sertifikovati Vage poznavanje rada na ratunaru po
medunarodno priznatim standardima.

Slika 1.

koo nemate vl maloa ikt ovde  regstrite se. wodeewisi |

Ukoliko imate svoj nalog ali niste aktivirali kliknite ovde za aktivaciju svog Mema veceg mraka od neznanja.

ljem Sekspir -
Ko nnm;e svoje neznanje, pokazuje ga jednom; ko ga skriva pokazuje ga vie puta.
i « Japanska poslovice «
Unesite korisnigko ime i lozinku
UEiti je kao uzvedno plivati: zastani za trenutak i ved si vraden.
- Kineska poslovica -
Korisnicko ime  Petarecd Ima samo jedna gora stvar od toga da Skolujete ljude pa da Vam odu, 3 to je da ih ne Skolujete pa

da Vam ostanu!

- Zig Ziglar -
Lozinka
Da mi je neko rekao da £u jednog dana postati paps, mnogo markjivije bih studirac.
- — — [ - Papa Jovan Pavie I -
[erjava ][ zatvon ]

Tajna uspeha u Zivotu nije u tome da Zovek radi ono $to voli, vec da voli ono 3to rads.
- Vinston Cerdil -

Tetko je praznoj vredi da stoji usprauno.
- Bendiamin Frenkiin

Choose language / Izaberite jezik
English | Srpski Svi #ivimo pod istim nebom, ali imamo razlifite horizonte.
- Konrad Adenauer -

$to je um &iri, to vide pati zbog svojih granica.
Minimalni zahtevi na korisnikom rafunaru: - Tiodijy

+ PC Pentium Tedko je uliti pamet onome ke nema volje, a jof te2e uliti volju onome ko nema pameti.
« MS Internet Explorer 6.0 ili noviji - Baltazar Gracijan -

« Flash Player 9 (kliknite ovde za download)

« Internet link cd min 48kb/s

+ Rezolucija monitora 1024 x 768

Slika 2.

Klikom na dugme Prijava otvara se strana sa dostupnim testovima za ucenje (kao na slici 3).



ECDL Test Centar— o

@ Huje 6esbearo | ecditest.rs/Pages/Protected/UserTest/basepages/testlist.aspx?tab_order=1 or
ECDLINTERNET @ ECDL
TEST CENTAR
20.04.2020 Veibanje Tspiti Administracija Odjava
Bojana Minic Testovi Rezultati
SRD0001

1estoVI Za veznanje

340154 |Obrada teksta | Pripremai Test 3.3 s5 14 | s 6Omin [19.07.2020 | & apom testirante
330155 | Obrada teksta Pripremni Test 3.4 5 u | o 60min |19.07.2020 Sameiol |
533930|0bud¢ teksta Jnst 3.3s5en 27 | 36 asmin |lsteklo & 2apotni testiranje
340156;Tnhelame kalkulacije Pripremni Test 4.1 s5 14 18 60 min 19.07.2020 g Zapoéni
340157|1nbehme Kalkulacije ‘Pﬂpmmnl Test4.2s5 14 | 18 60min |19.07.2020 & jnoem

340156 Tabelarne kalkulacije Pripremni Test 4.3 55 1w | 18 60min |19.07.2020 | <& zapozn testiranje |
340159 Tabelarne kalkulacije | Pripremni Test 4.4 55 1w | s somin [19.07.2020 (2 2o 0otni testiranse '

Slika 3.
Na ovoj stranici su prikazane osnovne informacije o testu - naziv testa, minimalan i

maksimalan broj poena, trajanje testa, datum isteka i dugme za pokretanje testa - zapoc¢ni
testiranje.

Svaki modul sadrZi po 4 testa u okviru kojih su obradenje razlicite tematske celine.

Napomena: Testovi koji u nazivu sadrZe re¢ Demo se mogu uraditi samo jednom i dostupni
su 15 dana od dana aktivacije naloga.

Ispod naslovne trake su prikazane dostupne sekcije u okviru korisni¢kog naloga:

VeZbanje - pristup testovima za ucenje. U okviru ove sekcije dostupne su 2 podsekcije:
v Testovi - dostupni testovi za ucenje.
v" Rezultati - pregled uradenih testova. Kada jednom uradite test do kraja testovi iz
sekcije Testovi se smeStaju u ovu sekciju.
Ispiti - lista testova za proveru znanja
v Testovi - zakazani ispiti.
v Rezultati - kada jednom uradite test do kraja testovi iz sekcije VeZbanje se smestaju u
ovu sekciju.
Aministracija - sadrZi 2 podsekcije
v Index - podaci o kandidati i podaci o poloZenim ispitima
v' Izmena lozinke

Klikom na dugme Zapocni testiranje, otvoricete uvodnu stranu sa osnovnim infomacijama o
konkretnom testu, objas$njenjima za kori$¢enje tastera za navigaciju i kratkim uputstvima za
rad (slika 4.).

SRODOOL Informacije o testu
Uputstva za testiranje ...

<<< Nazad Pomo¢ ukljucena Zapoéni test Pomoc ukljugena - nakon davanja odgovora, dobicete tafan odgovor uokviren

zelenim pravougaonikom ili simulaciju tagnog redenja.
Potvrdi odgovor - potvrdujete odgovor posle oznagavanja taénog odgovora ili
odredene akcije. Ako ne Zelite da pokudate da date odgovor, klikom na Potvrdi

Modul : Tabelarne kalkulacije odgovor mozete odmah dobiti tagan odgovor.

Min. poena : 14 Sledece - prelazite na sledece pitanje.

Max. poena : 18 Preskodi pitanje - daje moguénost kandidatu da preskace pitanja.

Ukupno pitanja : 18 Prekini test - prekidate test. Kada ponovo otvorite prekinuti test, nastavicete

od rednog broja pitanja na kome ste stali, a takode ¢e biti zapaméeno proteklo

60 min 5 =
vreme i osvejeni broj poena,

Trajanje testa :

Navigacija - daje uvid u sva pitanja sa testa (na koja ste aduuyunli i na koja

Ovo je Pripremni Test 2 za Modul 4 - Tabelarne kalkulacije. s 2 Azt
niste odgeverili) i omoguéava da odaberete odgovarajude pitanje.

Test se odnosi na MS Office Excel 2010.

U ovom testu ce biti obradena pitanja iz sledecih oblasti:

1. Rad sa celijama (kopiranje/premestanje/brisanje sadrZaja iz éelija,
automatsko unodenje podataka u celije... )

2. Redovi i kolone (ubacivanije i brisanje redova i kolona, podedavanije visine
redova i irine kolona, zamrzavanje redova ifili kolona,...)

3. Rad sa radnim listovima (prelazak sa jednog na drugi radni list, ubacivanje
novih radnih listova, brisanje radnih listova, imenovanje radnih listova,

Slika 4.

‘Obja3njenje - ovde moZete dobiti vise informacija o temi koju dato pitanje
obraduje.

Ako Zelite da se testirate kao na ispitu, iskljufite pomoc. Na kraju testa
dobicete rezultat, gde moZete videti tatne odgovore.

Odricanje od odgovornosti

Automatizovani sistem za testiranje odobren je od strane ECDL fondacije za
upotrebu kandidatima koji polaZu Pripremni Test 4.2 5. Ni ECOL fondacija ni
ECDL Internet test centar ne garantuju da ée kandidat poloZiti ovaj test.




Napomena: Obratite paznju na dugme Pomoc¢ ukljucena - ako je zeleno pomo¢, u vidu
simulacija ta¢nih odgovora, je aktivna. Tacnije, kada sami uradite zadatak ili samo pritisnete
dugme Potvrdi odgovor dobicete simulaciju tatnog odgovora ili oznaku tacnog resenja.
Ako je ovo dugme sivo pomoc¢ nije aktivna. Klikom na dugme moZete ukljuciti/iskljuciti
pomoc.

Test se startuje klikom na dugme Zapoc¢ni test.

Na slici 5 je prikazan koncept pitanja/zadatka

VREME
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Slika 5.

Postoji viSe nacina davanja odgovora u zavisnosti od tipa pitanja:
1. Izbor jednog od ponudenih odgovora - ¢ekiranje,
2. Kilik na sliku - hot spot,

3. AKkcija sa prakti¢nim reSavanjem na interaktivnoj Flash simulaciji (prikazan na slici
gore)

U naSim online kursevima postoje tri edukativne komponente:
1. Objasnjenja (lekcije),
2. ReSavanje interaktivnih zadataka,
3. Simulacije tac¢nih reSenja

U gornjoj levoj polovini ekrana je prikazano pitanje, a u desnom delu se nalaze:

v" Vreme od momenta pokretanja testa, broj pitanja na kome je korisnik trenutno i
informacija o ukupnom trajanju testa. 5 minuta pre isteka predvidenog vremena za
reSavanje testa sistem obavestava kandidata.

v" Potvrdi odgovor zavrsava se davanje odgovora i startuje se Flash simulacija, koja
prikazuje jednu Skolsku putanju resenja zadatka (ako je pomo¢ ukljucena).

v Sledece pitanje



v" Presko€i - ova opcija Vam omogucava da prekodlite pitanje samo ukoliko niste
pokusali da odgovorite. Ova opcija je vaznija prilikom zavrSnog testiranja. Vazno je
napomenuti — kada dodete do poslednjeg pitanja, ukoliko nije isteklo vreme, sistem vas
vraca na preskocena pitanja i daje vam moguc¢nost da odgovorite.

v PreKini test - klikom na ovo dugme prekidate zapoceti test. Nakon ponovnog ulaska u
prekinuti test sistem otvara pitanja koja niste odgovorili i prikazuje vreme koje je bilo
u momentu prekida testa.

v' Navigacija - daje moguénost da sami birate redni broj pitanja na koje Zelite da
odgovorite.

Klikom na ObjasSnjenje, otvora se pdf dokument u kome je lekcija sa odgovorom na tekuce
pitanje, na osnovu koga reSavate zadatak na interaktivnom delu aplikacije.

U pitanjima sa interaktivnim odgovorom (veéina pitanja), broje se pogresni klikovi na menije
ili toolbar-ove i korisnik dobija upozoravajuce poruke (slika 6.). Trec¢i pogreSan klik setuje
netacan odgovor, nakon Cega nastavljate tako Sto kliknete na Potvrdi odgovor, ¢ime
istovremeno startujete i simulaciju tacnog resenja.
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‘Slika 6.

Kada odgovorite na sva pitanja ili istekne predvideno vreme za test, dobi¢ete Rezultat testa,
koji sadrzi osnovne podatke o korisniku, ukupnu statistiku testa i pojedina¢ne poene za svako
pitanje (slika 7.)

Klikom na dugme Pregled pitanja (lupa) moZete jos jednom videti tacne odgovore. Poslednje
reSenje svakog testa ¢uva se u rezultatima, kako biste mogli da pratite svoj napredak. Klikom
na Ponovi test, izabrani test se vra¢a u Testove i moZe se ponovo reSavati.



EC DL s Cemae @ecoL

SR00001 Pregled uradenih testova

Broj indeksa : SR00001 Datum polaganja : 20.04.2020

Test centar : EBC test centar Trajanje testa : 6,10 min

Ovlaséeni tester : E
Program : Syllabus v5.0 Max. poena : 18[100%]

Modul : 4. Tabelarne kalkulacije Min. poena : 14[77,78%]

Verzija softvera : Osvojeno poena : 17[94,44%]

Tip testa : VeZbanje

Cestitamo! PoloZili ste. Spremni ste za ECDL sertifikaciju.

& pregied pitania

k kalkulacii

iju za sa Desktopa, a zatim otvarite fajl Book 4.1.xlsx, koji se nalazi u ECDL foldery, na C disku.

Snimite fajl Book 4.1.xIsx pod nazivom "Golf club’.xlsx u folderu ECDL, na C disku.

Kreirajte novu, praznu radnu svesku.

Snimite novu radnu svesku (Book1) kao Excel 2003 dokument (.xls).

Koristedi odgovarajucu komandu na toolbar-u, prebacite se sa Bookl na 'Golf club’ radnu svesku.

opciju da podr mesto za bude C:\ECDL folder.
Koristeci ugradenu pomo¢, pronadite informaciju o pojmu “cells”. PrikaZite prvi rezultat.
PrikaZite traku alata (ribbon).

PrikaZite radni list ‘costs’ sa uvecanjem od 100%.

clE[~a[ralwm]~
=== === = ===

10 |Unesite vrednost 500 u polje €7.

Slika 7.

Poslednje resenje svakog testa ¢uva se u sekciji Rezultati, kako biste mogli da pratite svoj
napredak. Klikom na Ponovi test, izabrani test se vra¢a u Testove i moZe se ponovo resavati
(demo testove ne moZete ponavljati).

x 425 Tspiti
Bojana Minic Testovi Rezultati

SRO0001 Pregled uradenih testova

Administracija odjava

Testovi za vezbanje

| paRLa)
340153  |Obrada teksta Pripremni Test 3.1 55 14 77,78 14 20.04.2020 7,83 min
Pregled testa Ponovi test
340156 pr Test 4.1 55 17 94,44 14 20.04.2020 6,10 min
Pregled testa Ponovi test
Slika 8.

Kompletan online kurs za jedan modul po ECDL nastavnom programu sastoji se iz 4 testa sa
po 18 pitanja (po odgovaraju¢im oblastima), ukupno 72 pitanja. Pripremni testovi se mogu
ponavljati onoliko puta koliko je korisniku potrebno. Optimalno vreme za online obuku za 4
modula je dva meseca. Ukoliko uspesno resavate pripremne online testove, spremni ste za
polaganje ispita i sticanje ECDL sertifikata. NaSa iskustva govore da viSe od 90% kandidata
koji su koristili online pripremu, sti¢u sistematizovano znanje i poloZe ECDL ispite iz prvog
pokusaja!

ECDL online testiranje se izvodi na istoj softverskoj platformi kao i obuka. Ispitni testovi
traju 45 minuta. Na testu ima 36 pitanja, svako pitanje nosi po 1 poen, od kojih za uspesno
polaganje ispita treba tacno reSiti 75%, odnosno 27 pitanja.

Za sve informacije o ECDL online obuci i testiranju moZete nas
kontkatirati putem maila office@ecdl.rs ili telefona 011 2620 374.



